Die Arbeitsgemeinschaft Evangelikaler Missionen e.V. ist ein
gemeinniitziger Dachverband fiir Missions- und Hilfsorganisationen
in Deutschland, die weltweit tatig sind. Unser Ziel ist es, unsere
Mitglieder in ihrer taglichen Arbeit zu unterstiitzen. Durch

den AEM-Gehaltsservice entlasten wir die Arbeitgeber bei der
monatlichen Gehaltsabrechnung.

Du bist auf der Suche nach einer neuen Aufgabe? Du wiinschst Dir
einen erfiillenden Job, der das Leben anderer bereichert? Dann bist
Du bei uns genau richtig:

Mitarbeiter/in Lohn- und Gehaltsabrechnung
(m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

Ergdnze unsere Arbeit im Bereich der Lohn- und Gehaltsabrechnung ab 2024

Unser Angebot

* Du erhiltst einen Arbeitsvertrag in Teil- oder Vollzeit mit fairer Vergiitung in Anlehnung an den AVR
Diakonie Deutschland

* Du kannst Deine Arbeitszeit flexibel gestalten und mobiles Arbeiten ist problemlos maglich, da die
Arbeitgeber, die Du betreust, in ganz Deutschland verteilt sitzen und das Gehaltsprogramm in der Cloud
erreichbar ist

« Eine betriebliche Altersvorsorge mit Arbeitgeberbeteiligung, bis zu 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche
und weitere Zusatzleistungen sind Teil unseres Angebotes

«  Wir bieten Dir Freiraum fiir Ideen zur Prozessverbesserung

« Ein regelméRiger Austausch auf Augenhéhe ist uns wichtig

Das zeichnet Dich aus

« Du bringst eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit dem Schwerpunkt Personalsach-
bearbeitung oder eine vergleichbare Qualifikation mit

« Du hast Dir umfassende Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht angeeignet

* Deine Arbeitsweise ist gewissenhaft und eigenverantwortlich

« Verantwortungsbewusstsein und Diskretion im Umgang mit Mitarbeiterdaten ist fiir Dich selbstverstandlich

* Ein souveraner Umgang mit den MS-Office-Produkten und Freude an digitalen Abldufen zeichnen Dich aus

Deine Aufgaben auf einen Blick

* Du betreust Deine Arbeitgeber selbstédndig und eigenverantwortlich

 Eine fristgerechte Abwicklung der monatlichen Stammdatenpflege, sowie die Umsetzung aller
lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlichen Vorschriften fiir einen festgeschriebenen
Arbeitgeberkreis, gehort zu Deinen Aufgaben

* Du beratst Deine Arbeitgeber in Fragen des Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrechts

* Um auf dem neuesten Wissenstand zu bleiben, profitierst Du von regelmaRigen Schulungen und
Fortbildungen

Kontakt
« Sende uns Deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail
an Wolfgang Biising, WBuesing@aem.de
*! AEMe.V. Fiir Fragen zur Stelle kannst Du Dich unter
Miteinander fiir die Welt 0711 342181-41 an Katrin Ehlerding wenden.

Weitere Informationen iiber unsere Arbeit findest Du unter www.aem.de



